Macro alinea verwijderen

Vaak worden bij het opmaken van een inspectierapport lijsten gebruikt die in het rapport geplakt worden, daarna
worden de overbodige regels (alinea’s) verwijderd.

Deze werkwijze kan door middel van een eenvoudige macro versneld worden. Met een enkele druk op een toets
verwijderd men in een keer een hele alinea. Het is niet nodig om de tekst eerst met de muis te selecteren.

Aanmaken van de macro:
Open een willekeurig document met een paar alinea’s, maak dit eventueel, de inhoud doet er niet toe.

Zet de cursor ergens midden in een willekeurige alinea.

Kies nu voor:
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geef de nieuwe macro een naam, bijvoorbeeld “ alinea_verwijderen”
Kies voor een toetsenbordmacro bijvoorbeeld ALT L
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De macro wordt nu opgenomen, u ziet dit boxje:




druk nu achtereenvolgens op Ctrl pijl omhoog, (cursor naar begin alinea)

Shift Ctrl pijl omlaag (cursor naar einde alinea en selecteren)

en op delete. (de geselecteerde alinea wordt verwijderd

Druk daarna op de pijl omlaag (de cursor schuift 1 regel naar beneden)

stop het opnemen van de macro door op eind opname te klikken (het vierkantje)
Druk nu eventueel op Ctrl Z — de verwijdering wordt weer ongedaan gemaakt.

Omdat de macro in normaal.dot opgeslagen wordt kunt u deze toetsencombinatie nu in de toekomst altijd
gebruiken.
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